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 : المقرر الدراس يمعلومات عامة عن  أ.

 التعريف بالمقرر الدراس ي.  1

 (ساعات  4. الساعات المعتمدة: )1

 

 نوع المقرر .  2

أ

- 
 أخرى  ☐ متطلب مسار ☐ متطلب تخصص ☒ متطلب كلية  ☐ متطلب جامعة ☐

ب

- 
        اختياري   ☐ إجباري   ☒

 ( السنة الأولى / المستوى الأول )    :السنة / المستوى الذي يقدم فيه المقرر .  3

 الوصف العام للمقرر .  4

مممممممممممم يم هم ا  مممممممممممميمة وم ماهيم  واسم  البيمانمات المقرر تم تصم ممممممممممممولمي أول   الر  سم ممممممممممممماممر سوف تطبيقمات مماسيروسم لتزويم  الطب  بتم ريمب لم

ممممميات الع ر م    ممممماسم ممممم تعلم الطب  أسم مممممولي ووردا  يل سم مممممري سوف برنامج ماسيروسم مممممر ال رامم مممممف ا ول مل ال صم العب قية. سركز النصم

 ساسية لتعزيز مهاراتهم في إنشاء المستن ات. أما النصف الثاني  المستن اتا وتطبيق تقنيات التنسيق المختل ةا واستخ ام الميزات ا

ممممممالة إلف   ممممممولي باورحوينيا  يل ستم لعريف الطب  بتقنيات إس اد العروي التق س ية الا ترالية. بالإىم لينتقر إلف برنامج ماسيروسم

دورة ت صميلية سل برنامج ماسيروسمولي إكسمرا تب أ بالمهارات ا سماسمية مثر إنشماء وتنسميق ج اول البياناتا  قرر  المذلكا ستضم ل  

مممممممممممية الخبساا وال والا و دارة ج اول  ممممممممممموسات متق مة مثر صم م اهيم  واس  البيانات    م المقرر سق  . وأخيرًااPivot ثم الانتقال إلف موىم

 .ا وحرمجة  واس  البيانات ا ساسيةSQLا و(ER) العب قيةا م  لغطية تص يم  واس  البياناتا ومخططات الييانات والعب ات

 

 )إن وج ت(المتطلبات السابقة لهذا المقرر  -5

 لاسوج 

 

 

 المتطلبات المتزامنة مع هذا المقرر )إن وجدت( -6

 لاسوج 

 . الهدف الرئيس للمقرر 7

باستخدام برنامج مايكروسوفت وورد، مع تطبيق تقنيات تنسيق متنوعة   افيةتطوير الكفاءة في إنشاء مستندات احتر  •

 .للفقرات وتخطيطات المستندات

 .إتقان المهارات اللازمة لإعداد عروض تقديمية جذابة وفعالة باستخدام برنامج مايكروسوفت باوربوينت  •



 

4 
 

ااااااااا ، مع   • اااااااااوفت إكسا اااااتخدام برنامج مايكروسا اااا ااااايق وخدارة جداول بيانات متقدمة باسا اااا ااااااء وتنسا اااا ااااااب القدرة عتى إنشا اااا اكتسا

 .الاستفادة من تقنيات معالجة البيانات والحسابات وخنشاء المخططات المفيدة والجداول المحورية

ااااااااة قواعاد البيااناات، مع التركيز عتى تطوير    • اااا اااااااميم وهنادسا اااا ااااااااا  قوي في أناماة قواعاد البيااناات، بماا في الا  تصا اااا بنااء أسا

 .مهارات الاستعلام وخدارة قواعد البيانات العلائقية بكفاءة

 ( سنطبق ما كر)اختر   نمط التعليم   .2

 النسبة  عدد الساعات التدريسية نمط التعليم م

   التقليدي تعليم  1

 %100 60 التعليم الإلكتروني 2

3 

 التعليم المدمج  

   التقليديالتعليم  •

 التعليم الإلكتروني •

  

   التعليم عن بعد   4
 

 )سوف مستوى ال صر ال رامري(  الساعات التدريسية.  3

 النسبة  ساعات التعلم  النشاط م

 %30 18 محاضرات  1

 %70 42 معم  أو إستوديو  2

 %0 0 ميداني  3

 %0 0 درو  إضافية  4

 %0 0 أخرى   5

 100 60 الإجمالي 

 تدريسها وطرق تقييمها:  للمقرر واستراتيجياتب. نواتج التعلم 

 نواتج التعلم  الرمز
 رمز ناتج التعلم 

 المرتبط بالبرنامج
 طرق التقييم استراتيجيات التدريس

 المعرفة والفهم 1.0

1.1 

وو ااااااائااااااف  أسااااااااااااااااااماااااااء  تااااااحااااااديااااااد 

واجااااااااااااااااااهااااااااااااااااااات   مااااااااااااااااااكااااااااااااااااااونااااااااااااااااااات 

وورد،  مااااااااااااايااااااااااااكااااااااااااروساااااااااااااااااااااااوفاااااااااااات 

 باوربوينت، وخكس 

 1ع

 اختبار  محاضرة 

1.2 
والمفاااااااهيم  ت وضاااااااااااايلم الو ااااااائف 

الأساااسااية لمايكروسااوفت وورد، 

 2ع
 اختبار محاضرة
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 نواتج التعلم  الرمز
 رمز ناتج التعلم 

 المرتبط بالبرنامج
 طرق التقييم استراتيجيات التدريس

باااااوربويناااات، إكسااااااااااااااا ، وقواعااااد 

 البيانات العلائقية

1,3 

قااواعااااااد   مااقااااااارنااااااة تصااااااااااااامااياامااااااات 

وفاااااهااااام   الماااااخاااااتااااالااااافااااااة  الااااابااااايااااااانااااااات 

 تطبيقاتها

 3ع

 اختبار محاضرة

 المهارات  2.0

2.1 

مسااااااااااااتناااااادات وجااااااداول   إنشااااااااااااااااااء 

باايااااااانااااااات ماان  باايااااااانااااااات وقااواعااااااد 

أو باااسااااااااااااتخاادام قوالاا    الباادايااة 

 جاهزة

 

 1م

 واجبات واختبارات تطبيق وتدري  في المعم 

2.2 

تطبيق تقنيات لتنسااااااايق وتحرير  

المسااااااااااااااااااتااااااانااااااادات  تاااااااخاااااااطاااااااياااااااطاااااااات 

الااااااااااجااااااااااداول   وتصااااااااااااااااااااامااااااااااياااااااااامااااااااااات 

 والعروض التقديمية

 1م

 واجبات واختبارات تطبيق وتدري  في المعم 

2,3 

إدراج وتحرير العناصر المتقدمة 

والاااااااتاااااااذياااااااياااااالات   الااااااار و   ماااااااوااااااا  

وفهااااار  المحتويااااات وال ااااائنااااات 

الرسومية والصيغ والتنسيقات 

الشاارطية وعناصاار دفاتر العم   

 المخصصة

 1م

 واجبات واختبارات تطبيق وتدري  في المعم 

2,4 

إنشااااااء وتنسااااايق عناصااااار تصاااااور  

الاااااااا   فااااااااي  باااااااامااااااااا  الااااااااباااااااايااااااااانااااااااات، 

والاااااااااااجاااااااااااداول   الماااااااااااخاااااااااااطاااااااااااطاااااااااااات 

 .المحورية

 2م

 واجبات واختبارات تطبيق وتدري  في المعم 

2,5 

تصاااااميم ونمذجة قواعد بيانات  

 أسااساية باساتخدام مخططات

ER واستعلامات SQL. 

 2م

 واجبات واختبارات تطبيق وتدري  في المعم 

2,6 
تطوير قواعاااد بيااااناااات بساااااااااااايطاااة 

 .للمشاريع 

 2م
 واجبات واختبارات تطبيق وتدري  في المعم 

 القيم والاستقلالية والمسؤولية  3.0

3.1 
والساااااااااااالو   ال زاهاااااة  إ هاااااار قيم 

الأخلاقي والتعاون والاسااتقلالية 

 1ق
 مناقشات

جااااااااماااااااااعاااااااايااااااااة  واجاااااااابااااااااات 

 وفردية
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 نواتج التعلم  الرمز
 رمز ناتج التعلم 

 المرتبط بالبرنامج
 طرق التقييم استراتيجيات التدريس

الأ اااااااديااااامااااايااااااة   السااااااااااااااااياااااااقااااااات  فاااااي 

  .والشخصية

 

 

 ج. موضوعات المقرر 

 قائمة الموضوعات م
الساعات  

 المتوقعة التدريسية  

1 
ااااااااا  وقواعااد البيااانااات   اااا اااااااوفاات وورد وخكسا اااا التنقاا  في الواجهااات وفهم : مقاادمااة إلى مااايكروسا

 .المكونات الأساسية
 ساعات 6

2 

ااااااااااء ملفااات جاادياادة،   اااا اااااااتناادات وجااداول البيااانااات وقواعااد البيااانااات إنشا اااا ااااااااااء وخدارة المسا اااا إنشا

 .استخدام القوال ، وخدارة البيانات بكفاءة

 

 ساعات 6

3 
تعدي  وتنسيق النصوص والفقرات والتخطيطات :  تقنيات التنسيق والتخطيطات  

 وتطبيق تنسيقات بيانات مخصصة.
 اتساع  3

4 
إدراج الر و  والتذييلات والجداول والمخططات  :  إضافة وخدارة العناصر المتقدمة  

 والصور والفيديوهات.
 اتساع  3

5 
تصميم العروض التقديمية وتصوير البيانات إنشاء المخططات والجداول المحورية  

 وتصميم تخطيطات جذابة. 
 اتساع  3

6 
التعرف عتى النمااج العلائقية وتصميم قواعد :  تصميم قواعد البيانات ونمذجتها  

 (.E-Rالبيانات ومخططات الكيانات والعلاقات )
 ساعات   6

7 
، والاستعلامات  SQLاستكشاف أساسيات  :  والاستعلامات المتقدمة   SQL أساسيات

 المتوسطة والمتقدمة.
 اتساع  6

8 
التدقيق والطباعة وتتبع التغييرات وحماية المستندات  :  التدقيق والتعاون والحماية  

 وجداول البيانات.
 ساعات 3

9 
إضافة الرسوم المتحركة والانتقالات والتأثيرات :  الرسوم المتحركة والتأثيرات الخاصة  

 الخاصة في العروض التقديمية. 
 ساعات 6
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10 
استخدام الصيغ المتقدمة، التنسيق الشرطي، وخعدادات  :  الأدوات المتقدمة في إكس   

 دفاتر العم .
 ساعات 6

11 
مقدمة لتطوير التطبيقات المستندة إلى قواعد :  تطوير التطبيقات وخدارة التخزين  

 البيانات وخدارة الفهرسة. 
 ساعات  3

 ساعات 3 تدري  التوقيتات، وخدارة العروض التقديمية.: إدارة العروض التقديمية   12

 ساعتين (Copilotو Excel AI)مثل  Excelاستخدام أدوات الذكاء الاصطناعي في  13

 ساعتين لتحليل البيانات واتخاذ القرارات  Power BIبرنامج  14

 ساعة ومساعدي الذكاء الاصطناعي في كتابة المحتوى الإداري  ChatGPTاستخدام  15

16 
( والتفريغ التلقائي  Voice Recognitionأدوات التعرّف على الصوت )

 للنصوص
 ساعة

 ساعة  60 المجموع

 د. أنشطة تقييم الطلبة

 أنشطة التقييم م
 توقيت التقييم

 )بالأسبوع( 
 النسبة 

 من إجمالي درجة التقييم 

 % 5 أسبوعي  الحضور والتفاع  1

 % 10 3 1الواج   2

 % 10 5 2الواج   3

 % 25 8-7 الاختبار النصفي 4

 % 10 10 3الواج   5

 % 40 16 الاختبار النهائي 6

 . (ق سميا مشروع ج اعيا ور ة س ر وغيرهأنشطة التقييم )اختبار تحريريا ل هيا سري ت

افق:   ه. مصادر التعلم والمر

 مصادر التعلم: المراجع و . قائمة  1

 م 2016،  عبدالله عبدالعزيز الموس ى،    10مقدمة في الحاس  والانترنت ويندوز   المرجع الرئيس للمقرر 

   Microsoft Office 365, 2nd Edition, Peter Weverka, for Dummies, 2021 المراجع المساندة 

 المصادر الإلكترونية 
Microsoft 365 Training    : us/training-https://support.microsoft.com/en 

your copilot for work –Introducing Microsoft 365 Copilot  

  

https://support.microsoft.com/en-us/training
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 أخرى 

افق والتجهيزات المطلوبة:2  . المر

 متطلبات المقرر  العناصر

افق النوعية   المر

 )القاسات ال راسيةا المختبراتا  اسات العريا  اسات المحاكاة ... إلخ(
 قاعات دراسية و معام  حاس  آلي مجهزة.

 التجهيزات التقنية 

 )جهاز سري البياناتا السبورة ال كيةا البرمجيات(
 

 لطبيعة التخصص(تجهيزات أخرى  
ً
  )تبعا

 و. تقويم جودة المقرر:

 طرق التقييم المقيمون  مجالات التقويم

 مباشر الطلبة فاعلية التدريس

 غير مباشر قيادات البرنامج فاعلية طرق تقييم الطلاب

 مباشر أعضاء هيئة التدريس  مصادر التعلم

 مباشر و غير مباشر قيادات البرنامج مدى تحصي  مخرجات التعلم للمقرر 

   أخرى 

 . )الطلبةا أسضاء هيئة الت ري ا  يادات البرنامجا المراج  النظيرا أخرى )ستم تح س ها( المقي ون 

 . )مبالر وغير مبالر(طرق التقييم 

 اعتماد التوصيف: ز. 

 مجل  جامعة ام القرى  جهة الاعتماد 

 851141114462/190342 رقم الجلسة 

 1446/11/22 تاريخ الجلسة
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